Oficialia Mayor

Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales
Direccion de Administracion de Servicios Generales
Departamento de Proteccion Civil y Coordinadora de los

Archivos de la STPS

Programa Anual de Desarrollo Archivistico2018
| Periodo: ene - dic

Nombre del Programa

Coordinacion de Archivos

NuUmero de integrantes

57 Archivos de Tradmite y 1 Archivo de Concentracion

Objetivo General

Que los Archivos en posesién Sector, cumplan con las disposiciones que permitan
la organizacion y conservacion de los archivos como patrimonio documental de la
Nacion, asi como permitir el acceso a la informacién, rendicion de cuentas, dando
cumplimiento a la normatividad vigente.

Obijetivos Especificos
» Aprobacion de los Instrumentos Archivisticos (CCA y CADIDO)
» Contar con Inventarios Generales y Especificos documentales reales.
» Coadyuvar a la Transparencia Institucional

Descripcion de actividades

v Implementacion de los Instrumentos (PENDIENTE HASTA AUTORIZACION)

Se sigue trabajando con CADIDO vigente 2014

v Implementacién de Programa de expurgo y depuracion en todas las
Unidades Administrativas, tanto en Archivos de Tramite, como en Archivo de
Concentracion

v' Programa de Bajas Documentales abril — octubre

v" Implementacién de Programa de bajas contables

Cronograma

Actividad Ene | Feb Mar | Abr May Jun | Jul | Ago Set | Oct | Nov | Dic
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Guia Simple
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Implementacion
de Bajas X X X X

Contables
Publicacion en

POT X
Guia Simple y
PADA

Calendario de Sesiones:

No. Sesién Fecha
1 16 de enero
2 15 de mayo
3 14 de agosto
4 18 de diciembre

Estas fechas seran consideradas para el Grupo de apoyo al Comité de
Transparencia, conformado por la Coordinacién de Archivos y los Responsables
de los Archivos de Tramite de las Unidades Administrativas Centrales.

Resultados esperados

Contar con la Validaciéon de los Instrumentos Archivisticos por parte del Archivo
General de la Nacion (AGN)

Apoyos adicionales

Asesoria y capacitacion por parte del Archivo General de la Nacidn, Instituto
Nacional de Acceso a la Informacion, Secretaria del Trabajo y Prevision Social
(Coordinacion de Archivos)

Retos y desafios

v’ Las reestructuras de la Secretaria y la integracion del Manual de
Organizacion y Procesos

La falta de recursos humanos, financieros y materiales

La equiparacion de los Macroprocesos y Procesos a Secciones y Series
Documentales

v' Laautorizaciéon de los CADIDOS

v
v
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